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补办学生证申请
在填写表格之前，请仔细阅读下列资料：

1、 谁应该使用本表格

遗失学生证，或学生证严重破损。

2、 申请程序（6个步骤）
1. 下载表格。可以通过网上下载或直接到所在系领取。表格下载地址：学生登陆myseig，在“表格下载”中。
2. 填写表格。申请理由必须真实、准确、详尽，否则申请不获批准。
3. 辅导员审核。由学生本人亲自递交申请给辅导员审核并签署意见。
4. 填写完整的申请表到教务处交一张一寸免冠照片和3元补本学生证工本费。 
5. 申请受理后根据教务处规定的时间，凭本人身份证或有效证明到教务处领取补办的学生证。
3、 申请必须注意的事项

1. 新证办理后，旧证同时作废。因学生证破损补办的，需收回原学生证。
2. 每位学生在校期间最多只能补办三次学生证。
4、 联络及咨询

如有任何疑问，请直接咨询教务处。
补办学生证申请表
	学号
	
	姓名
	
	性别
	

	院（系）
	
	专业及班级
	

	出生日期
	              年       月      日

	入学年月
	年       月

	联系电话
	             

	申请理由
	             学生签名：                 年      月     日


	辅导员对情况的了解和鉴定意见
	签名（章）：                 年     月    日

	教务处
受理意见
	签名（章）：                  年     月    日

	教务处
处理结果
	学生证     月   日制作好，于   月    日由          领取。

领证人签名：               处理人签名：       

           年     月    日
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