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退学申请
在填写表格之前，请仔细阅读下列资料：
1、 谁应该使用本表格

因病或其他特殊原因，由学生本人提出退学，经说服教育无效者。
2、 申请程序（5个步骤）
1. 下载表格。可以通过网上下载或直接到所在院（系）领取。表格下载地址：学生登陆myseig，在“表格下载”中。
2. 填写表格。必须由学生本人完整、准确地填写本表，并由本人和家长亲笔签名。申请表可以附上相关的附件。 
3. 递交申请。完整的退学申请必须由学生本人亲自递交给所在院（系）的教务员。亲自递交的方式包括本人亲自递交或特快专递、挂号邮件递交。若由他人递交（含辅导员代交），必须有学生本人亲自签名的委托书。

4. 审核申请。学生递交了完整的申请书后，由院（系）的教务员负责审核手续的办理。受理申请5个工作日后必须有明确的答复。批准的申请将由学校发出《退学通知书》，详列退学时间和办理离校手续的时间，由本院（系）的教务员通知学生本人签收。不获批准的申请由教务员通知学生本人面见院长（系主任），由院长（系主任）任解释理由和依据。
5. 办理离校手续。批准退学的学生必须办理离校手续。离校手续包括退费、退宿等。
3、 申请退学必须注意的事项
1. 学生必须准确、真实的填写各项内容，否则可能导致申请不获批准。

2. 申请退学的学生，一旦获得批准并办理了离校手续后，学院将不再保留该生的学籍。
3. 因特殊原因在学期中间退学的，学生本学期所修读的课程若没有参加考核的，均不能取得学分。
4. 根据教育部门的规定，退学离校的学生必须进行结算。注册缴费后未入读的，按所缴学费、住宿费的90%退费，教材费不退。在学期中间退学的，学费、住宿费按学生实际在校时间计算清退。每学年按10个月计算，学校统一规定每年的2月份和8月份为不计费月份。学费、住宿费清退标准=每学年学费、住宿费标准/10*（10-学生实际在校月数），在校时间未满一个月按一个月计算。教材费不退。
5. 未经学校批准擅自离校或没有办理离校手续的学生，学校不发给任何学历证明材料，所缴学费、住宿费不予清退。

6. 退学申请必须由校长审批同意后才生效。
7. 获学校批准退学并已经办理了离校手续的学生，可向教务处申请已经修读的课程的学习证明。
4、 联络及咨询

如有任何疑问，请直接咨询所在院（系）的教务员。
退学申请表

	以下由学生本人填写

	姓    名
	
	学号
	
	性别
	

	所在院（系）
	
	专业（方向）     
	
	□本科 □专升本

	家庭地址及
	
	家庭电话
	

	邮政编码
	
	联系手机
	

	拟退学时间
	       年     月     日

	申请退学原因

（可附其他资料）
	

	备注
	







申请日期：        学生本人签字：         家长签字：      
	以下由学校填写

	受理人
	
	受理时间
	年   月  日   时   分

	所在院（系）
对情况的了解和鉴定意见
	院长（系主任）签名：                          年    月    日

	学生公寓管理服务中心意见
	公寓中心主任签名：                    年    月    日

	学校意见
	主管校长签名：                        年    月    日


	本表格最后
处理结果
	处理人签名：          日期: 


表格号：JXxj102   更新时间：2021年3月
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