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学生离校签认表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	联系电话
	

	家庭住址
	
	邮政编码
	

	所属院（系）
	
	离校原因
	休学\保留学籍\退学

	专业(方向)
	
	离校时间
	

	 请严格按以下顺序到各部门办理手续

	序
	部门
	手续办理情况
	经手人
	部门主管确认

	1
	学生公寓管理服务中心
	
	
	

	2
	信息与教育技术中心
	
	
	

	3
	图书馆
	
	
	

	4
	财务处
	退/(补)费
总金额
	（大写）
	（小写）

	
	
	财务处
盖章确认
	年     月    日

	学生所在院（系）
签收、确认
	院长（系主任）签名                              年     月    日


1、 办理程序：学生所在院（系）领表→签认部门①→②→③→④财务部结算→学生所在院（系）签认，收回表格。由学生所在院（系）在管理系统上进行离校确认手续。
2、此表是学生是否妥善办理离校手续的依据(集中毕业学生使用专用表)，由学生所在院（系）审核手续是否齐备。
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