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特殊选课选班申请
在使用表格之前，请仔细阅读下列资料：

1、 本表格的使用
1、由学生所在系指导学生特殊选课，申请前应当先了解学生的情况是否符合特殊选课条件，须限制不必要的特殊选课。一般特殊选课的情况如下：
①申请了提前完成学业，并已经获得批准。

②休学结束，复学回校，但错过了选课时间。

③“3+1”留学项目。

④成绩优良，学有余力，选修超过每学期28学分的课程。

⑤未修读先修课或同修课选课。
⑥其它适用特殊选课的理由（原则上仅限必修课，并需另附申请报告）。
2、本表格不在学生系统下载,符合特殊选课条件的学生向所在系教务员索取表格。
3、所有同学的特殊选课选班时间从每学期学生正常选课结束后开始至第20周周五截止。
4、本表格的特殊选课选班仅限学生计划总学分（本科160）内的课程，超出规定总学分选课请指导学生填写“超计划修读申请”（即《提前留级修读申请表》）。
2、 申请程序（4个步骤）
1. 索取表格。向所在系教务员索取。
2. 填写特殊选课选班课程，由学生所在系教务员填写“对申请的核实意见”并签名，由教学承担系教务员填写“对“教学班是否有剩余人数”、“是否已开课”并签名（高等教育研究所、图书馆等教学承担单位由教务处教务员填写并签名），所有课程需“任课老师意见”及签名。
3. 所在系主任审批。
4. 审批通过的申请表交学生所在系教务员负责操作。表格由学生所在系存档备查。
3、 联络及咨询
如有任何疑问，请直接咨询所在系。

_____学年第___学期 特殊选课选班申请表

	学号
	
	姓名
	
	联系电话
	

	所在系
	
	专业
	
	已选总学分
	

	申请特殊选课选班理由(请在对应的数字上打钩)
	①申请了提前完成学业，并已经获得批准。

②休学结束，复学回校，但错过了选课时间。

③成绩优良，学有余力，选修超过每学期28学分的课程。
④“3+1”留学项目。
⑤未修读先修课或同修课选课，原因：                                   。
⑥其它理由：                              （原则上仅限必修课，需另附申请报告）。

	学生所在系教务员填写对申请的核实意见： 　　                             　 签名：        

	特殊选课选班课程
	序号
	课程名称
	课程代码
	必修 \

选修课
	教学承担系
	以下由教学承担系填写

	
	
	
	
	
	
	是否有
剩余
	是否已
开课
	教务员
签名

	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	

	任课老师意见

	任课老师意见
	课程1
	签名（章）：                   年   月   日

	
	课程2
	签名（章）：                   年   月   日

	
	课程3
	签名（章）：                   年   月   日

	
	课程4
	签名（章）：                   年   月   日

	
	课程5
	签名（章）：                   年   月   日

	
	课程6
	签名（章）：                   年   月   日

	学生所在系意见
	签名（章）：                   年   月   日

	学生所在系选课操作结果
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