


广州软件学院
关于提前完成学业、提前毕业的管理规程

[bookmark: _GoBack]根据《广东省普通高等学校学分制管理规定》，结合广州软件学院实行学分制实际情况，在实施弹性学习时间的过程中，特制订关于提前完成学业的管理规程。
一、基本原则
我院本科标准学制为4年，学习期限为3—8年。凡在规定年限内修满教学计划规定的最低总学分和各类课程学分者，经系、院审批后准予毕业。对于以三年或三年半时间完成学业的本科生，准予提前完成学业。
二、关于提前完成学业管理规程
（一）对象与申请条件
1.只有取得我院正式学籍的本科生，才有资格申请提前完成学业。
2.申请提前完成学业的学生，提出申请之前的所有必修课程平均成绩达到80分或以上，并无不及格记录。
（二）申报程序
1.符合条件的学生于选课前向所在系提出书面申请，与学习导师共同制定修读计划，填写《广州软件学院提前完成学业申请表》。
2.由所在系审查并签署意见后，送教务处审核，再送主管院长批准。
3.教务处与软件所联系，协助学生修读教学计划的实施和学籍的管理。
（三）提前完成学业学生的学籍管理
1. 经批准提前完成学业的学生，每学期成绩公布后抄送一份与学习导师老师，供分析或修订修读计划。
2.凡有下列情况，立即终止所修读计划：
（1） 有不及格课程；
（2） 考试作弊；
（3） 旷课学时达到1/3以上（批准免听课程除外）；
（4） 受学校任何纪律处分。
三、关于提前毕业管理规程
（一）申请条件与要求
1.只有取得我院正式学籍的本科生，才有资格申请提前毕业。
2.申请提前毕业的学生，必须首先办理申请提前完成学业的手续，获得批准后，才能提前修读相关课程（办理申请提前完成学业的条件与程序见本规程第二部分）。
3.学生申请提前毕业的条件
本科生：德智体全面发展，通过提前完成学业的学习，各门课程已获通过，且必修课平均成绩大于或等于80分，单科成绩不低于70分的学生，可以申请提前毕业。
4.学生的修业年限以学年为单位，学校不接受提前半学年毕业的申请。
（二）提前毕业申请的审批  
学生申请提前毕业的报告，须经过学生所在系审查、系领导签署意见后，报送教务处，再提交主管院长审批。经过主管院长审批同意后，方能有效。按照中国高等教育学生信息网学籍学历信息管理平台的有关要求，在该平台对提前毕业学生进行学历注册。
（三）学生申请提前毕业的时间规定
申请提前毕业的本科生，须在上一届学生进入准毕业资格审查工作开始之前（一般为每年3月份）向所在系提出申请，提交《成绩单》及《提前毕业申请表》（见附表），经系审核、教务处审批、主管院长同意后，可随上一届学生进入毕业程序。
（四）申请提前毕业本科生申请学位的要求
申请提前毕业的本科生如要获得学士学位，必须在学校规定的办理申报学位的时间之前，达到授予学位的条件。申报人是否已经达到授予学位的条件，最终以学校学位委员会的审批结果为准。
（五）申请提前毕业学生的实践性教学环节的安排
申请提前毕业学生的实践性教学环节可根据不同性质，区别对待：
1.由学生所在系承担的课程设计，由本系安排；跨系承担的课程设计，由学生所在系与教务处及承担课程设计的系协商安排。
2.在院内进行的实习，可由学生所在系与教务处及与实习相关的部门协商安排指导教师，由学生利用业余时间完成。
3.在院外进行的各类实习环节，学生必须参加。经系同意，可跟上一级学生一起进行，由指导教师进行指导和考核。
4.毕业设计（论文）由学生提出申请，所在系安排教师，为学生提前安排。学生可利用业余时间完成，但是必须按照本科生的毕业条件，对毕业设计和毕业论文严格要求，学生所在系组成答辩小组组织答辩，严格答辩程序。
5.各系对申请提前进行实践性教学环节的学生应严格审批，对前修课程或其它教学环节成绩达到要求，且比较优秀的学生给予安排。无论采取什么形式完成实践性教学环节，学生必须达到相当于教学计划安排的周数要求，并经指导教师进行严格考核。达不到要求的学生不安排补考或重修，只能毕业后返校补做。
（六）经批准提前毕业的学生须按学校规定缴纳学费。
（七）对于申请提前毕业的学生，各系要给予指导，让学生了解提前毕业的条件与相关政策，以免学生盲目申请。
四、本规定由教务处负责解释。本规定自2021年9月份开始执行。
 附：1、广州软件学院学生申请提前完成学业审批表
     2、广州软件学院学生提前完成学业申请表






附件1
广州软件学院提前完成学业审批表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	联系电话
	

	所属系
	
	专业（方向）
	

	申请提前完成学业的有效期
	  申请从           学年     学期开始生效


提前完成学业必读：
1、大学第一学期申请提前完成学业的学生，必须入学成绩比较优秀，且学有余力。
2、大学第二学期申请提前完成学业的学生，必须第一学期全部必修课程平均成绩达到80分或以上，并无不及格记录。
3、大学第三学期及第三学期以后申请提前完成学业的学生，必须之前各专业课程平均成绩达到80分或以上，并无不及格记 。
4、 凡有下列情况，即刻终止所修读计划：
（1）不及格课程 ；（2）考试作弊；（3）旷课学时达到1/3以上（申请免听课程除外）； （4）受学校任何纪律处分
                              
	提前完
成学业
理由(可
另附申
请书)
	



学生签名：                                          年    月    日
家长签名及联系电话：                                年    月    日


并根据申请在下表中填写修读的必修课课程记录和课程修读计划
课程修读记录
	课程代码
	课程名称
	学分
	学期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


课程修读计划
	课程代码
	课程名称
	学分
	学期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	导师意见
	导师签名：               年    月   日



	所在系
意见
	                签名（章）：                   年   月   日

	教务处
意见
	          签名（章）：                   年   月   日

	主管校长
审核意见
	                签名（章）：                   年   月   日



	本表格最后处理结果
	                负责处理人签名（章）：               年   月   日


附件2
广州软件学院提前毕业申请表
	姓名
	 
	年级
	 
	学号
	 

	所在系
	 
	专业
	 
	专业总学分数
	 

	已修学分
	 
	已修必修课程平均成绩
	
	单科最低成绩
	 

	已经修读课程和其他教学环节成绩

	课程（实践环节）名称
	学时
	学分
	完成学期

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	尚未完成课程和其他教学环节修读计划

	课程（实践环节）名称
	学时
	学分
	拟完成学期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
所在系
意见
	              


  签名（章）：                   年   月   日

	
教务处
意见
	                

签名（章）：                   年   月   日

	
主管校长
审核意见
	             

          签名（章）：                   年   月   日






