广州软件学院选修课程管理办法

为加强选修课的教学与管理，提高选修课的教学质量，更好地培养适应经济、社会发展需要的各类应用型人才，根据学院的本科人才培养方案和学分制有关规定，特制定本办法。
一、课程设置与学分要求
本科人才培养方案规定的选修课分专业选修课和通识类选修课两大类。专业选修课是指专业必修课之外、供学生选修的专业课程；学习专业选修课可以帮助学生掌握专业知识。通识类选修课一般由文史哲等社会科学类课程、科技类课程、艺体类课程、体育类课程组成；开设这类课程的目的是：扩大学生的知识面，提高他们的综合素质。
按照我院本科人才培养方案的要求，我院各专业的选修课（含专业任选课及通识类任选课）学分为24-30学分。非艺术类专业的学生四年内必须选修2个学分的艺术类选修课程才能毕业。
二、开课条件
1.主讲教师须由中级职称或具有硕士及以上学位的教师担任。
2.选修课必须具有完整的教学大纲、教材（或讲义）及开课申请表。拟开课教师须在学院规定的时间内，将《选修课开设申请表》及相关资料送到相关各系部审查后，报教务处审批。审查、审批通过后，列入下学期选修课开课目录。各系部领导应对拟开课教师的任课资格及素质进行把关，以保证选修课的授课质量。
3.通识类选修课选修学生人数应不少于30人，专业选修课应不少于20人（情况特殊时由教学指导委员会研究决定）。
4.在每学期第8周教学任务下达后，任课教师须及时将选修课课程内容简介、选修要求、教师简介、使用教材等相关信息提供给所在系、部，经系、部汇总整理后于第11周报教务处。
三、选课办法
1.学生选课应根据本专业培养方案和学院开设的选修课，在学习导师的指导下进行。
2.每学期第16周安排全校学生进行网上选课。
3.凡选修人数不足30人的通识类选修课和不足20人的专业选修课不单独开班（情况特殊时由教学指导委员会研究决定），已选报该门课程的学生进行网上退改选。
4. 选课名单一经初定，学生不得随意退选；个别确需退选者，应在开学后第二周周三前填写《课程退选申请表》，由所在系主任同意后，由系教务员在信息管理系统中做退选处理。正式选课名单于开学第3周确定，由任课教师从网上下载教学班花名册，学生从网上下载课程表。
四、教学安排与过程管理
1.全院选修课严格按教务处下达的开课通知进行教学；教师因特殊原因需调课的，须提前三天向教务处提出书面申请，经同意后方可调课。
2.选修课由任课教师负责考勤。学生请假须凭请假条和有关证明事先办理请假手续。
3. 考勤成绩占课程总评成绩10%，属于平时成绩的组成部分；全勤成绩为10分。旷课累计达到该门课程教学总时数三分之一者，考勤成绩扣至零分。
4.教师不得擅自接收学生听课；未经网上选课而参加听课、考试的，该课程成绩无效。
5.选修课可以采用考试或考查方式。若采用考试方式，成绩以百分制记分；若采用考查方式，成绩以五级制记分。具有考核资格的选读学生，考核成绩及格，方可获得该课程学分；考核成绩不及格者，可以补考。
6.任课教师必须在考试结束后三天内完成试卷的评阅工作并上网登录成绩。成绩登记经学院审核后，任课教师应打印“学生成绩登记表”一份、“学生总评成绩表”一份、“考试质量分析报告”一份，经本人和系主任签名确认后由各系教务员统一交教务处存档。
五、附则
[bookmark: _GoBack]1.本办法从2021年9月起开始执行。
2.本办法由教务处负责解释。
